Emailkonten Microsoft365 / Outlook am Handy einrichten —

Bay. Gesellschaft f. psych. Gesundheit e.V. - 2023

Emailkonten am Handy einrichten (MS365/Outlook-Mailkonten ab 04./05.09.2023):

Am Handy oder Tablet bitte auf Einstellungen gehen (das Zahnrad)

o Sicherheit und Datenschutz Sichern von Daten

e Standort

o Sicherheit und Notfall

k Konten und Sicherung

R

Wiederherstellen von Daten

Google Drive

Sichern von Daten

Semart Switch

Daten vom altem Gerat Ubertragen
Obertrage Daten, wie Bilder, Kontakte, Apps und
Nachrichten, von einem alten Telefon oder Tablet

Speicherubertragung

de Smart Switch um deine Daten auf einer

Das Item ,Konten und Sicherung" auswahlen

(Der Name des Items ,Konten™ kann je nach Android-
Version etwas variieren)

Auf Kontoverwaltung gehen und auf Konto
hinzufligen tippen

(Gibt es bereits ein IMAP-1&1/Ionos-Mailkonto, dann
dieses bitte zuvor Uber die Konten-Verwaltung
entfernen...) A

Microsoft 365

OneDrive
Dort muss nun OUTLOOK ausgewahlt werden
M Privat (IMAP)

M Privat (POP3)

Fir Riickfragen: Stephan GreiBer - 0172.8918271 oder edv@bgfpg.de
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Dann die Emailadresse eingeben

und auf weiter tippen...

. . . & Konto hinzufiigen 2 @
Nicht auf ,,Google-Konto hinzufligen®

Geben Sie thre E-Mail-Adresse ein
[ vorname.nachname@bgfpg.de

tippen !

G GOOGLE-KONTO HINZUFUGEN

DATENSCHUTZ UND
NUTZUNGSBEDINGUNGEN

Danach kommt die Aufforderung sich mit einem Microsoft-Konto anzumelden:

Hier bitte Geschafts- oder Schulkonto
auswahlen

B Microsoft

Wir benotigen ein bisschen
mehr Hilfe
Anscheinend wird diese E-Mail mit mehr als

einem Konto von Microsoft verwendet
Wel 4 en?

Geschafts-, Schul- oder Unikonto
Von lhrer IT-Abteilung erstelit

Personliches Konto
R Von Ihnen erstellt

Keine Lust mehr, das zu sehen? Benennen
Sie Ihr personliches Microsoft-Konto um.

Bitte kontrollieren, dass euer Name bzw. die Mailadresse korrekt eingegeben ist,
standardmaBig sind alle persdnlichen Mailadressen nach diesem Schema
eingerichtet: vorname.nachname@bgfpg.de.
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Nun muss das Kennwort eingegeben werden.
Das Kennwort ist dasselbe, was alle MA* per
personlichen Brief erhalten haben.

Microsoft
vorname.nachname@bgfpg.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Wenn kein Fehler auftritt, dann sollte das
Emailkonto fiir Outlook nun eingerichtet sein.

Mit einem anderen Konto anmelden

Anmelden

Outlook selbst ist in Android normalerweise in
einem Programmordner zu finden, wo alle
Microsoft-Programme abgelegt sind (am Handy
nach oben oder nach links wischen, dann
kommen alle Programme zu Ansicht). Outlook o
kann aus diesem Ordner auch auf den (Office)
Startbildschirm gezogen werden. @

Outlook

@15

Stark bewdlkt
Q Haar

Bei dlteren Handys bzw. Android-Versionen kann es sein, dass keine Microsoft-
Programme und auch kein Outlook auf dem Handy zu finden ist. Diese Programme
kdénnen jedoch Uber den Google-Playstore auf das Handy heruntergeladen werden.
Jeder MA* mit einer Emailadresse der BG besitzt auch eine Lizenz flir Microsoft 365
und Outlook. Anmeldung am Google-Playstore bitte nur mit der eigenen Mailadresse
der BG, keine privaten Google-Konten hier verwenden!
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Outlook sollte noch ein wenig eingestellt werden:

Outlook 6ffnen und ganz oben auf das
Konto-Symbol Posteingang tippen ‘ 9

o Posteingang

Letzter Monat

[25] ¥ Dra
Dann ganz unten links auf das Zahnrad tippen,
um weitere Einstellungen vorzunehmen
Bt ser
) Sps
B F I
|

Folgende Einstellungen, wie im Bild gezeigt,
sind optimal flir den normalen User...

Signatur
Gesendet von Qutlook fiir Android

Alle Optionen im groBen roten Rahmen sollten
deaktiviert sein Wischoptionen

Posteingang mit Relevanz () B

E-Mail in Threads organisieren

Uber d|e Opt|0n S|gnatur kann eine Zwischen Unterhaltungen wischen
entsprechende Email-Signatur selbst erstellt
und hinterlegt werden.

Diktat

Wenn alles geklappt hat, dann habt ihr nun das neue Outlook-Mailkonto eingerichtet.
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